Anleitung fiir Chef Dienste und Kommissionen.

Mit dieser Anleitung kdnnen Dienst- und Kommissionschefs die Inhalte selbstandig auf der
Homepage publizieren.

1. Zu publizierenden Text erfassen und als PDF auf der lokalen Festplatte oder USB Stick
speichern ( Specherort notieren)
2. URL www.rotary-brb.ch im Browser eingeben

3. Benutzer und Passwort eingeben
Benutzer = E-Mail gemass Jahrbuch, entweder Privatemail oder Geschaftsemail, je nach
Codierung im Adressenstamm.
Passwort = Jahrbuchcode

I | i

& ) Distriki 1980 > g3 RC Baden-Rohrdorferberg Francais | Deutsch | Italiano | English

DER CLUB ‘ CLUB AKTIVITATEN ‘ DOKUMENTE ’
Shortcuts Herzlich Willkommen!
Login beim Rotary Club Baden-Rohrdorferberg.
Wir treffen uns jeweils
Benutzern; = / am Montag
12.00 Uhr
Passwiort Grand Casino Baden "Au Premiers”

Haselstrasse 2 - 5400 Baden
Tel: “ 1~ 05620408880

Passwort anfordern / v en? Kontakt Club
‘ ~ RC Bamberg Domreiter
Distrikt 1980

Agenda

Herzlich willkommen im
Distrikt 1980

11 Ak an1n

4. Passwort unbekannt?
Wenn das Paswort nicht bekannt ist, mir dem Link
,Passwort anfordern / vergessen?” eine neues Passwort anfordern.
Das neue Passwort wird automatisch an die im System registrierte E-Mail verschickt.
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5. Passwort andern
Unter der Rubrik Passwort andern, konnt ihr ein neues Passwort vergeben. Dieses ist beim
nachsten Login wirksam.

DER CLUB CLUB AKTIVITATEN DOKUMENTE SUCHEN

Logout

Shortcuts Herzlich Willkommen! Administration
v
. . . Jahrbuch
Distrikt 1980 beim Rotary Club Baden-Rohrdorferberg.
) . . Wir treffen uns jeweils Passwort dndern
Herzlich willkommen im am Montag
Distrikt 1980 12.00 Uhr

6. Jetzt als Administrator anmelden

<& &y Distrikt 1980 > £y RC Baden-Rohrdorferberg > Ordner > Berufsdienst Francais | Deutsch | Italiano | English

DER CLUB | CLUB AKTIVITATEN ‘ DOKUMENTE ‘ SUCHEN ‘ FUR MITGLIEDER | f ‘

Logout

alle Ordner (Hauptordner) Berufsdienst Administration
Berufsdienst Jahrbuch
© Programmvorschan Passwort indern
© Dokumente fiir .
Clubmitglieder Dateien
5 Dienste
L & Archiv (leer)
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7. Auf der Homepage zum Ordner des Dienstes wechseln. Beispiel Berufsdienst
Das Wort ,,Berufsdienst” klicken

& Distrikt 1980 > ¢ RC Baden-Rohrdorferberg > Administration > Ordner Francais | Deutsch | Italiano | English

-

Rotaljy Suisse Liechtenstei

Ordner Ordner Fotoalben

RC Baden-

Rohrdorferberg 3 Programmvorschau \ v d

B Liste dar Ordner 2 Dokumente fiir Clubmitglieder A¥ * (%

@ Neuer Ordner (Hauptordner) ) Dienste AY 2%
3 Archiv /&
L5 Aufnahme ]

Achtung: Modifikation wird sofort L Berufsdienst @——————= T

ausgefiihrt

5 L CICO / Webmaster s

3 Gemeindienst |
L2 Internationaler Dienst 7@&a
2 Judenddienst 7 &
L) Rotary Foundation 1%
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8. Im neuen Fesnter wie folgt vorgehen:
1. Neue Datei klicken
2. Das erstellte Dokument z.B. xyz.PDF suchen
3. Beschreibung zum Dokument eingeben
4. Senden

& Distrikt 1980 > £ RC Baden-Rohrdorferberg > Administration > Ordner > Dateien (Berufsdienst) Francais | Deutsch | Italiano | English

v

Dateien Dateien: Berufsdienst

Datei: Berufsdienst 3
Datei Max. Grésse: 10Mb

(Leer lassen, um aktuelle Datei beizubehalten)

Durchsuchen... 4

Max. Anzahl Dateien: 1258

B Liste der D3

# Neue Datf] Beschreibung soco car.

t——

« zuriick: Ordner

Genehmigte Dateien \
Diverses
4

txt, zip
Acrobat

pdf

e

9. Fertig
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