Anleitung fiir das Erfassen des Programmes.

Mit dieser Anleitung kénnen die Programmchefs das On-Line programm auf der Homepage
eignstandig erfassen oder mutieren.

Das On-Line Programm dient auch Mitgliedern von Nachbarclubs ODER DEM Distrikt als Ubersicht
oder zur Besuchsvorbereitung.

Termin andern, siehe Punkt 12

Jahresprogramm in Word oder Excel erfassen, gibt eine gute Arbeitsgrundlage und Ubersicht
URL www.rotary-brb.ch im Browser eingeben

Benutzer und Passwort eingeben

Benutzer = E-Mail gemass Jahrbuch, entweder Privatemail oder Geschaftsemail, je nach
Codierung im Adressenstamm.

Passwort = Jahrbuchcode

I | i

& ) Distriki 1980 > g3 RC Baden-Rohrdorferberg Francais | Deutsch | Italiano | English

DER CLUB ‘ CLUB AKTIVITATEN ‘ DOKUMENTE ’

Shortcuts Herzlich Willkommen!
Login beim Rotary Club Baden-Rohrdorferberg.
Wir treffen uns jeweils
Benutzern; = / am Montag
12.00 Uhr
Passwiort Grand Casino Baden "Au Premiers”

Haselstrasse 2 - 5400 Baden
Tel: “ 1~ 05620408880

Passwort anfordern / v en? Kontakt Club
&‘ ~ RC Bamberg Domreiter
Distrikt 1980

Agenda

Herzlich willkommen im
Distrikt 1980

11 Ak an1n

4. Passwort unbekannt?
Wenn das Paswort nicht bekannt ist, mir dem Link
,Passwort anfordern / vergessen?” eine neues Passwort anfordern.
Das neue Passwort wird automatisch an die im System registrierte E-Mail verschickt.
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5. Passwort andern
Unter der Rubrik Passwort andern, konnt ihr ein neues Passwort vergeben. Dieses ist beim
nachsten Login wirksam.

DER CLUB CLUB AKTIVITATEN DOKUMENTE SUCHEN

Logout

Shortcuts Herzlich Willkommen! Administration
v
. . . Jahrbuch
Distrikt 1980 beim Rotary Club Baden-Rohrdorferberg.
) . . Wir treffen uns jeweils Passwort dndern
Herzlich willkommen im am Montag
Distrikt 1980 12.00 Uhr

6. Jetzt als Administrator anmelden

<& &y Distrikt 1980 > £y RC Baden-Rohrdorferberg > Ordner > Berufsdienst Francais | Deutsch | Italiano | English

DER CLUB | CLUB AKTIVITATEN ‘ DOKUMENTE ‘ SUCHEN ‘ FUR MITGLIEDER | f ‘

Logout

alle Ordner (Hauptordner) Berufsdienst Administration
Berufsdienst Jahrbuch
© Programmvorschan Passwort indern
© Dokumente fiir .
Clubmitglieder Dateien
5 Dienste
L & Archiv (leer)
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7. Auf der Homepage zur Ansicht Club Agenda wechseln.

i Distrikt 1980 > ¢ RC Baden-Rohrdorferberg > Administration

Administration

User: 8129 paul@vogler.com
Club: 211 Baden-Rohrdorferberg
Membre du club: 211

Droits: 3

Comite:

Commissions: 1

Frangais | Deutsch | Italiano | English

CLUBLEEBEN

Club Agenda
Bulletin / Wochenbrief
Projekte

Diverses

8. Im neuen Fenster ,,Neue Veranstaltung” klicken

& Distrikt 1980 > ¢ RC Baden-Rohrdorferberg > Administration > Club Agenda

Frangais | Deutsch | Italiano | English

Club Agenda
RC Baden-
Rohrdorferberg

Liste der Veransigd
# Neue Veranstaltunig

mgen

|

Achtung: Modifikation wird sofort
ausgefiihrt

Club Agenda

Titel Vn

30.06.2012 Amtsiibergabe - alte Badeanstalt, Lindliweg Baden S o dn B D

Unseren Anlass mit den Bamberger Freunden haben wir in der alten Badeanstalt in Baden gefeiert, mit der
Amtsiibergabe mochten wir das Clubjahr dort beenden. Thr und Eure Partner/Innen aber auch Eure Ki...

SeoedakdB® B

25.06.2012 Kunstwissenschaft - Grand Casino Baden Au Premiers
Besuch des Schweiz. Institut fiir Kunstwissenschaften Ziirich.
25.06.2012 Prdsenzlunch - Grand Casino Baden Au Premiers
Prisenzlunch

18.06.2012 Besuch bei Naturspielwald - Besammlung Parkplatz Baldegg, Baden

SodalB D

SoMdoiB D
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9. Veranstaltung erfassen
Eine Veranstaltung kann ein Lunchtermin, ein ein oder mehrtagiger Anlass, ein Anlass mit
Partner/in eine Vorstandssitzung oder ein sonstiger Termin von Interesse sein

Veranstaltung erfassen Seite Teil 1

Club Agenda Club Agenda
RC Baden-

Rohrdorferberg Titel 500 car.

Liste der Veranstaltungen Sehulung CVS Programme

# Neue Veranstaltung 2ot Ref .
erent erentin zoo car.

Paul Vogler

Achtung: Modifikation wird sofort

ausgefithrt Ort 200 car.

Trafo im Biiro Roberto

Anfangsdatum rramesis

18.06.2012

Anfangszeit uhrasinute (22:40)

14.00
Enddatum rraocnmg

18.06.2012
Text

B |7 E == Ty T 2AE = =Tl 12 3| &
Die kurze Schulung mit Roberto und seiner Assistentin machen i
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erfassen Seite Teil2 mit Freigabe

Bericht

B rE=E=Tah 4MEEENnrn %
Deer Bericht wird nach der Veranstaltung erfassi -
Kontakte

Scheuer Roberio [=]

[ Anmaldung

[] Anf Einstisgzaite Club anzeigen
ab TTuseanar

[ Aunf Einstiegesite Distrikt | rotary.ch - Distrikiebene anzeigen
ab Truee sy

[[] Anf rotary.ch - Clubebene anzeigen
ab TTuseanar

Freigabe

% Club-Administrator

) Vorstand

i Vorstand ond Eommissionen
w Club

i Distrikt

i Offentlichkeit

| Senden || Akinalisieren und kontrollieren |

aktualisieren, kontrollieren = Senden
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10. Nichste Veranstaltung mutieren / dndern. Wie bis zu Punkt 8 aber dann wie hier beschrieben

vorgehen.
Den Stift ,Andern” klicken

Club Agenda

RC Baden-
Rohrdorferberg

Liste der Veranstaltungen
# Neue Veranstaltung

Achtung: Modifikation wird sofort
ausgefiihrt

Club Agenda
30.06.2012 Amtsiibergabe - alte Badeanstalt, Lindliweg Baden SodaEBE D

Unseren Anlass mit den Bamberger Freunden haben wir in der alten Badeanstalt in Baden gefeiert, mit der
Amtsiibergabe méchten wir das Clubjahr dort beenden. Thr und Eure Partner/Innen aber auch Eure Ei...

25.06.2012 Kunstwissenschaft - Grand Casino Baden Au Premiers & @ i Bd |
Besuch des Schweiz. Institut fiir Kunstwissenschaften Ziirich.

25.06.2012 Prdsenzlunch - Grand Casino Baden Au Premiers & @ e kd |
Prisenzlunch

18.06.2012 Besuch bei Naturspielwald - Besammlung Parkplatz Baldegg, Baden SoMdMealB B

Ort: Besammlung Parkplatz Baldegg, Baden Dauer: bis ca. 20.00 Uhr Ablauf: . Fussmarséh zum Waldsofa (ca. 10
Minuten) . Prisentation Verein naturspielwald . Apéro Tenii: der Anlass findet bei ...

18.06.2012 Schulung Programm erfassen - Trafo Biiro Scheuer @ [ Ed ®

Mit Roberto Scheuer und seiner Assistentin das Online Programm erfassen und mutieren schulen. Publikationsstufe
Berechtigung

18.06.2012 Prdsenzlunch - Grand Casino Baden Au Premiers SodoEBE D

[ . T
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11.
12. Fertig
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